






JANA
POKUSNÁ


Pribinova 25, 811 09, Bratislava
Telefón: 0900 123 456 E-mail: janapokusna@profesia.sk
Dátum narodenia: 11.11.1987





VZDELANIE
INFORMATIKA	Fakulta matematiky, fyziky a informatiky
Univerzita Komenského, Bratislava (2002 - 2007)

CUDZIE JAZYKY	Gymnázium Andreja Sládkoviča,
Banská Bystrica (1998 - 2002)

PRACOVNÉ SKÚSENOSTI

RECEPČNÁ	CH Management a.s. (2010 - doteraz)
Zabezpečenie chodu recepcie Komunikácia so zákazníkom
Objednávanie tovaru (kancelárskych potrieb)

RECEPČNÁ	Assistance Consulting a.s. (03/2008 - 03/2010)
Zabezpečenie chodu recepcie
Príprava podkladov pre ostatné oddelenia Tvorba tabuliek


ZNALOSTI
JAZYKOVÉ ZNALOSTI


POČÍTAČOVÉ




Slovenský jazyk - materinský jazyk Anglický jazyk - aktívny
Maďarský jazyk - mierne pokročilý

ZNALOSTI	Microsoft Excel - expert
Microsoft Word- expert Anglický jazyk - aktívny

ĎALŠIE ZNALOSTI, SCHOPNOSTI A
ZÁUJMY
VODIČSKÝ


Turistika Knihy

PREUKAZ	sk. B,
najazdených 50000 km
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